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Der kurze Weg zu Ihrer Terminubersicht.

Ansicht und Druck des Terminkalenders

[ el /7 ‘
Auf der Startseite erreichen Sie lhren = Deutschland i

Das Reiseland

\M

Terminkalender direkt durch einen Klick auf
,Termine” und dann ,,Meine Termine“.

Nachrichten

Uber den Button
,Agenda drucken” kdnnen Sie lhre
Terminibersicht aus dem Networking-

Deutschland ’7(‘3

Doas Reiseland e

Tool als Excel-Datei herunterladen.

Auf der Terminibersicht zeigen

unterschiedliche Farben den jeweiligen min [l Terminanfrage - gebuchter Termin [~ Bockzeic

14. May 2012 15. May 2012

Terminstatus an
(Geblockt, angefragt, bestatigt und os00-0ets pe00-tete

Termin).

09:30 - 09:45

Uber den Pfeil kénnen Sie in jedem

Termin ein kleines Men( zur E
Statusdnderung des Termins 6ffnen
(Terminanfrage bestatigen,

Terminanfrage ablehnen,

Termin l6schen,

Termin exportieren — nach Outlook,
Blockzeiten setzen und I6schen

und Anfrage |6schen).

a0
Unterhalb des Terminkalenders sind alle 15451600
bestdtigten Termine mit den
Termindetails aufgefiihrt.
. . . Datum Beginn Ende Status
Sle konnen Detalls des Appointment Frau Susanne Rontgen 14.05.12 15:45 16:00 bestatigt
Gesprichspartners auf dem jeweiligen ‘ ]
Profil einsehen. Klicken Sie hierzu auf | |2 e o omEn0ees be
Deutschland
den Namen und danach auf
Jetzt einen Termin erstellen.
»Profilseite”.

Stand Februar 2012, Anderungen vorbehalten!



